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Ze = ¥ FAK["jLTESi Revizyon No / Tarih
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MlégLC?AiIIEKI Sayfa / Toplam Sayfa 1/2
UNIVERSITESI
SUREC ADI Ozel Kalem Randevu Islemi
SURECIN , .
SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari,Dekan
SUREC .
ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakiilte Birim ve Bolimleri, Dekan Yardimcilar1 Dekan
ILISKisSi
UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI De}<anhk Makaminin Resmi Kurum ve Kuruluslarla Iletisimini
Saglamak.
SURECIN Hgi_li_ Kurum ve Kuruluglarla Iletimin Saglanmasi ile Baslar ve
SINIRLARI Bitirilmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

. Dekanlik Makamindan Telefon Veya Bizzat Bagvuru Yoluyla
Bulunulan Randevu Taleplerini Kaydederek Dekan'a Sunar.

. Dekanin  Talimati Dogrultusunda Randevu Taleplerini
Karsilayarak Tarih Ve Saatlerini Not Etmek Ve Randevu Talebinde
Bulunanlara Bildirmek.

. Randevu Tarihi Veya Saatinde Randevuyu Dekana
Hatirlatarak Gelen Misafirleri Karsilar Ve Randevu Saatine Kadar
Misafir Eder Ve Sirasiyla Goriismelerini Saglar.

. Ziyaret Sonrasi, Dekanlik Makamini1 Ziyaret Edenleri Kayit
Altina Alir.
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Bu dokiimandaki bilgiler fakiiltemizin yazili izni olmaksizin dagitilamaz, kullanilamaz.
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UNIVERSITESI
OZEL KALEM RANDEVU iSLEMIi SURECI iS AKISI
Ozel Kalem Dekan Tgili Birim/Kisi/Firma.
Dekanlik Makamindan

Telefon Veya Bizzat Bagvuru
Yoluyla Bulunulan Randevu
Taleplerini Kaydederek
Dekan'a sunar.

Randevuyu Hatirlatarak
Gelen Misafirleri Karsilar Ve
Randevu Saatine Kadar
Misafir Eder Ve Sirasiyla
Goriismelerini Saglar

A 4

Randevu Taleplerini
Karsilayarak Tarih Ve
Saatlerini bildirmek

Randevu Tarih Ve
Saatlerini Bildirmek.

Ziyaret Sonrasi, Dekanlik
Makamini Ziyaret Edenleri
Kayit Altina Alir.

A
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Bu dokiimandaki bilgiler fakiiltemizin yazili izni olmaksizin dagitilamaz, kullanilamaz.




